作业日报表（范例D）
  单位：   科   组   班   年    月    日
	班别
小组
	进货商
	机种别或品名
	批号
	制  造
预定数
	加工数
	良品数
	比例
%
	实际作业时间
	时间外作业
	每小时
加工数
	每小时标准量

	
	
	
	
	
	
	
	
	作业时间
	准备时间
	等待
时间
	离值
	计
	时间
	休息
	实作时间
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	    （出勤状况） 

在职人员        人
出勤者          人
缺勤者          人
迟到早退计    分钟
	材料、交货期、质量状况
	技术性问题
	（设备运转状况）
正常运转
不正常运转    故障时间
闲置时间

	（主要批示命令事项与处置）
	（建议事项）
	（联络事项）
	（备注）


       部门主管：                       单位主管理：              填表：
使用说明：
     这张日报表必须由现场作业组或班来填写。这种日报表是以当日的总生产量、人员和时间为主。这种日报表光以数字来表示实际业绩是不够的，例如上班或休假，材料、技术、质量、设备运转、建议、联络事项等无法以数字表达的情报，就必须文字来表达，内容越详细，管理就越彻底。
